GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

AREA GENERADORA: SECRETARIA DE FINANZAS

RESPONSABLE DE ARCHIVO: JANETH ARAGON GARCIA

CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

|DOMICILIO: CERRADA LOMA BONITA NO. 18, COL. LOMAS ALTAS, MIGUEL HIDALGO, C.P. 11850, CIUDAD DE MEXICO. {PLANTA BAIA).
|TELEFONO: 55 5257 0188

|CORREO ELECTRONICO: janethepvem@gmail.com

|FONDO: PVEM
SECCION: 2.C RECURSOS HUMANOS

CERRADA LOMA
BONITANO, 18,
COL. LOMAS
ALTAS, MIGUEL

17 EXPEDIENTES
EN SOPORTE
PAPELY
ELECTRONICO

DOCUMENTOS DE LA RELACION
LABORAL DE TRABAIADORES CON EL
PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE
MEXICO.

EXPEDIENTE DE PERSONAL N/A

Elaboro

Jancth prr;ﬁa&(} orerc

Janeth Aragén G
Responsable de Archivo de Tramite




AREA GENERADORA: SECRETARIA DE FINANZAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

|RESPONSABLE DE ARCHIVO: JANETH ARAGON GARCIA

(CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO: CERRADA LOMA BONITA NO. 18, COL. LOMAS ALTAS, MIGUEL HIDALGO, C.P. 11950, CIUDAD DE MEXICO. (PLANTA BAJA}.

TELEFONO: 55 5257 0188

CORREQ ELECTRONIGO: janethepvem@gmail.com

FONDO: PVEM

SECCION: 3C. RECURSOS FINANCIEROS

Janeth Aragon Garcia
Responsable de Archivo de Trémite

PROCEDIMIENTO DE APERTURA, 3,267 CERRADA LOMA
i REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS REGISTROY CONTROL DE LOS o EXPEDIENTESEN | BONITANO. 18, COL. N
’ DE EGRESQS MOVIMIENTOS CONTABLES REFERENTES SOPORTEPAPELY |  LOMAS ALTAS,
A LAS EROGACIONES. ELECTRGNICO | MIGUEL HIDALGO
?:é’;:?;zl\fz?w?;::iﬁx‘ 316 EXPEDIENTES | CERRADA LOMA
R i .
3c3 EG!STRD;EC'?:;;F;?(.}EE POLIZAS MOVIMIENTOS CONTABLES REFERENTES 2024 Er\::{ss?gg:rz aofg:::‘\:;;m N/A
ALDSINGRESOS DE RECURS0S ELECTRONICQG MIGUEL MIDAL(;O
FINANCIEROS AL PARTIDO.
s o | camonon
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS - EXPEDIENTESEN | BONITANO. 18, COL.
3c4 beBin BANCO NI UNA SALIDA POR LA CUAL SE 2024 SOPORTEHISICOY]  LOMAS ALTAS N/A
DEBA ELABORAR UN CHEQUE O §
LG
TRANSFERENCL. ELECTRONICO | MIGUEL HIDALGO
PROCEDIMIENTO DE INSPECCION DE
LOS AUXILIARES BANCARIOS DE LAS 13EXPEDIENTES | CERRADA LOMA
CUENTAS DEL PARTIDO ENSOPORTE | BONITANO. 18, COL.
3C.5 CONCILIACIONES ) . N/A
& Ao CONJUNTAMENTE CON EL ESTADO DE <024 Fisicoy LOMAS ALTAS,
CUENTA ENVIADO POR EL BANCO PARA ELECTRONICO | MIGUEL HIDALGO
LOS EFECTOS NECESARIOS.
INFORME ANUAL QUE REFLEJA LA 1EXPEDIENTEEN & oi?::g‘q::h::;
3C.6 ESTADOS FINANCIEROS SITUACION FINANCIERA Y EL ESTADO DE 2024 SOPORTE FISICO Y (onis Am;s 4 N/A
TADO! 5 :
RESULTADOS DEL PARTIDO. ELECTRONICO {GUEL HIDALEG
REGISTRO DEL PADRON DE 95 EXPEDIENTES | CERRADALOMA
30 REGISTRO DE PROVEEDORES Y PROVEEDORES Y PRESTADORES DE S5 ENSOPORTE | BONITANO. 18, COL. e
) PRESTADORES DE SERVICIO SERVICIOS QUE CELEBRAN Fisicoy LOMAS ALTAS,
OPERACIONES CON EL PARTIDO ELECTRONICO | MIGUEL HIDALGO
PROCESO DE REGISTRO CONTABLE DE 1EXPEDIENTE EN | CERRADALOMA
e INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE | LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES, Ao SOPORTE Fisicoy | EOMTANO. 18, COL. -
i ACTIVO ElJO CONTROL DE ALTAS Y BAJAS DE BIENES FLECTRONICO LOMAS ALTAS,
MUEBLES PATRIMONIO DEL PARTIDO. MIGUEL HIDALGO
EXPEDIENTES QUE CONTIENEN LA
DOCUMENTACION LEGAL DE 2 EXPEDIENTES EN . oif::‘“zf ::Z‘;L
3c.9 CONTROL DE BIENES INMUEBLES | ACREDITACION DE PROPIEDAD DE LOS 2024 SOPORTE FiSICO Y o n;s : N/A
BIENES INMUEBLES PATRIMONIO DEL ELECTRONICO :
GUELHIDALGO
PARTIDO ]
Elaboré
Q are e




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

AREA GENERADORA: COORDINACION DE ARCHIVOS
RESPONSABLE DE ARCHIVO: DANIELA BALLESTEROS CAMERONI

CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO: CERRADA LOMA BONITA NO. 18, COL. LOMAS ALTAS, MIGUEL HIDALGO, C.P. 11950, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFOND: 55 5257 0188

JCORREO ELECTRONICO: cntaip.pvem@gmail.com
|FONDO: PVEM

DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE
ALAELABORACION DEL CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION 3 EXPEDIENTES EN
ARCHIVISTICA, CATALOGO DE SOPORTE FISICO Y
DISPOSICION DOCUMENTAL, GUIA DE ELECTRONICO
ARCHIVO DOCUMENTAL, INVENTARIOS
DOCUMENTALES.

CERRADA LOMA
BONITANO. 18, COL.
LOMAS ALTAS, MIGUEL,
HIDALGO

INSTRUMENTQS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICA.

Elaborg <>

Responsable de ArC



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

[

AREA GENERADORA: UNIDAD DE TRANSPARENCIA
RESPONSABLE DE ARCHIVO: IRAM MARLENE GALAN ZAVALA

CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO: CERRADA LOMA BONITA NO. 18, COL. LOMAS ALTAS, MIGUEL HIDALGO, C.P. 11950, CIUDAD DE MEXICO.
TELEFONO: 55 5257 0188

CORREO ELECTRONICO: cntaip.pvem@gmail.com

|FONDO: PVEM

SECCION: 8C. TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y DATOS PERSONALES

DOCUMENTOS DERIVADOS DE 7

MC:/ ’Cnc 6:.. /cl.'n

Iram Marlene Galan Zavala

Responsable de Archivo de Tramite

Marlcnc Ga Ic;f\

Iram Marlene Galan Zavala
Titular del Area Generadora

DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTIONES DEL PARTIDO CON EL 21 EXPEDIENTES | CERRADALOMA
A ACCESO A LA INFORMACION Y INSTITUTO NACIONAL DE — ENSOPORTE | EONITANC. 18, COL. i
PROTECCION DE DATOS TRANSPARENCIA, ACCESO A LA LOMAS ALTAS, MIGUEL|
PERSONALES INFORMACION Y PROTECCION DE EGHENES HIDALGO
DATOS PERSONALES (INAI).
DOCUMENTOS DERIVADOS DE LAS
COMISION NACIONAL DE SESIONES DE LAS SESIONES DE LA 75 EXPEDIENTES | aifsm{;ﬁ‘::@;
8Cc.2 TRASPARENCIAY ACCESO A LA COMISION NACIONAL DE 2024 EN SOPORTE i N/A
INFORMACIGN TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA ELECTRONIGD | FOMAS ALTAS, MIGUEL
INFORMACION. HIDALGO
ATEDNOC;gMENTOS ;ﬁgf:ws DE LEASD p—
CIGN A SOLI S DEACCH 223 EXPEDIENTES
8c3 SOUC'T:;?:ZSRzig?S:SO ALA | LA INFORMACION Y PROTECCION DE 2024 EN SOPORTE LZ‘:,‘T;‘: ["&51&::‘:;3;_ N/A
DATOS PERSONALES DIRIGIDAS AL ELECTRONICO !
Ay HIDALGO
DOCUMENTOS DERIVADOS DE LA
ATENC CURSOS SION
MERSTOE R ameemmTEsen| L,
8C.4 RECURSOS DE REVISION 2024 SOPORTE P N/A
PARTICULARES DERIVADOS DE UNA ELECTRONICO | FOMAS ALTAS, MIGUEL
SOLICITUD DE ACCESO A LA HIDALGO
INFORMACION.
DOCUMENTOS DERIVADOS DEL
CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES S EXPEDIENTESEN| oi‘f:::?::m .
8C5 PORTAL DE TRANSPARENCIA EN MATERIA DE TRANSPARENCIA QUE 2024 SOPORTE e NIA
SE CARGA EN LAS PLATAFORMAS ELECTRONICO | OMAS ALTAS, MIGUEL
ELECTRONICAS. HibpLed
Elabord Aprobé




