GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

AREA GENERADORA: SECRETARIA DE FINANZAS

RESPONSABLE DE ARCHIVO: JANETH ARAGON GARCIA

CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO: CERRADA LOMA BONITA NO. 18, COL. LOMAS ALTAS, MIGUEL HIDALGO, C.P. 11950, CIUDAD DE MEXICO. {PLANTA BAJA).
TELEFONO: 55 5257 0188

CORREOQ ELECTRONICO: janethepvem@gmail.com

|Fonpo: PvEM
SECCION: 2.C RECURSOS HUMANQS
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Responsable de Archivo de Tramite




AREA GENERADORA: SECRETARIA DE FINANZAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

|RESPONSABLE DE ARCHIVO: JANETH ARAGON GARCIA

|CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

{DOMICILIO: CERRADA LOMA BONITA NO. 18, COL. LOMAS ALTAS, MIGUEL HIDALGO, C.P. 11950, CIUDAD DE MEXICO. (PLANTA BAJA).

TELEFONO: 55 5257 0188

CORREO ELECTRONICO: janethepvem@gmail.com

FONDO: PVEM

SECCION: 3C. RECURSOS FINANCIEROS

PROCEDIMIENTO DE APERTURA, 1,201 CERRADA LOMA
. REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS REGISTRO Y CONTROL DE LOS Sk EXPEDIENTESEN | BONITANO, 18, COL. N,
- DE EGRESOS MOVIMIENTOS CONTABLES REFERENTES SOPORTEPAPELY | LOMAS ALTAS,
ALAS EROGACIONES. ELECTRONICO | MIGUEL HIDALGO
S 160 EXPEDIENTES | cEMMADALOM
N SOP! .18, COL.
3c.3 REG'WOI‘;’; :’;’;2;25 POLIZAS MOVIMIENTOS CONTABLES REFERENTES, 2025 B FiS?CgTE Bofg:fso AE:AS . N/A
ALOSHCRREOS DRRECLASOS ELECTRONICO | MIGUEL HIDALG:O
FINANCIEROS AL PARTIDO.
e 0| comonion
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS - EXPEDIENTES EN | BONITA NO. 18, COL.
3c4 T BANCO NI UNA SALIDA POR LA CUAL SE 2025 Suskintiinsniel v sanin N/A
DEBA ELABORAR UN CHEQUE O X
TRONICO EL HID,
S CEHEMOIL ELEC MIGUEL HIDALGO
PROCEDIMIENTO DE INSPECCION DE
LOS AUXILIARES BANCARIOS DE LAS 10 EXPEDIENTES | CERRADA LOMA
CUENTAS DEL PARTIDO ENSOPORTE | BONITANO. 18, COL.
5 CONCH NES 25 ; A
W s CONJUNTAMENTE CON EL ESTADO DE A Fisicoy LOMAS ALTAS, l
CUENTA ENVIADO POR EL BANCO PARA ELECTRONICO | MIGUEL HIDALGO
LOS EFECTOS NECESARIOS.
INFORME ANUAL QUE REFLEJA LA 1 EXPEDIENTE EN Bo‘;ﬂm’;ﬁf’é&
3C.6 ESTADOS FINANCIEROS SITUACION FINANCIERA Y EL ESTADO DE, 2025 SOPORTE FISiCO ¥ s .;.LTAS ; N/A
DOS DI i .
RESULTA EL PARTIDO. ELECTRONICO B LEL HibALGG
D
REGISTRO DEL PADRON DE SEXPEDIENTES EN|  CERRADALOMA
'y REGISTRO DE PROVEEDORES Y PROVEEDORES Y PRESTADORES DE o SOPORTE Fisicoy | BOMTANO. 18, CoL. i
) PRESTADORES DE SERVICIO SERVICIOS QUE CELEBRAN ELECTAONIES LOMAS ALTAS,
OPERACIONES CON EL PARTIDO MIGUEL HIDALGO
PROCESO DE REGISTRO CONTABLE DE 2 EXPEDIENTEEN | CERRADALOMA
568 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE | LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES, s SOPORTE Fisicoy | BONTANC. 18, COL. WA
2 ACTIVO FIIO CONTROL DE ALTAS Y BAJAS DE BIENES i LOMAS ALTAS,
MUEBLES PATRIMONIO DEL PARTIDO. MIGUEL HIDALGO
EXPEDIENTES QUE CONTIENEN LA o o
DOCUMENTACION LEGAL DE 2 EXPEDIENTES EN A ———
3cg CONTROL DE BIENES INMUEBLES | ACREDITACION DE PROPIEDAD DE LOS 2025 SOPORTE FiSICOY o ALr }; S : N/A
BIENES INMUEBLES PATRIMONIO DEL ELECTRONICO f] o Jultumme G »
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Responsable de Archivo de Tramite
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

AREA GENERADORA: COORDINACION DE ARCHIVOS
|RESPONSABLE DE ARCHIVO: DANIELA BALLESTEROS CAMERONI
|CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
|DOMICILIO: CERRADA LOMA BONITA NO. 18, COL. LOMAS ALTAS, MIGUEL HIDALGO, G.P. 11950, CIUDAD DE MEXICO.
|TELEFONO: 55 5257 0188
|CORREO ELECTRONICO: critaip.pvem@gmail.com
|FONDO: PVEM

SECCION: 7C GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,

DOCUMENTAGION CORRESPONDIENTE
A LAELABORACION DEL CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA, CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL, GUIA DE
ARCHIVO DOCUMENTAL, INVENTARIOS
DOCUMENTALES.

CERRADA LOMA
BONITANO. 18, COL,

3 EXPEDIENTES EN
SOPORTEFISICOY
ELECTRONICO

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y

CONSULTA ARCHIVISTICA. N/A

Responsable dedithiva de




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2025

AREA GENERADORA: UNIDAD DE TRANSPARENCIA

RESPONSABLE DE ARCHIVO: IRAM MARLENE GALAN ZAVALA

CARGO: RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO: CERRADA LOMA BONITANO. 18, COL. LOMAS ALTAS, MIGUEL HIDALGO, C.P. 11950, CIUDAD DE MEXICO,

TELEFONO: 55 5257 0188

CORREO ELECTRONICO: cntaip.pvem@gmail.com

FONDO: PVEM

SECCION: 8C. TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y DATOS PERSONALES

DOCUMENTOS DERIVADOS DE
DISPOSICIONES EN MATERIA DE GESTIONES DEL PARTIDO CON EL GEXPEDIENTES Ery|  CERRADALOMA
g ACCESO A LAINFORMACION Y INSTITUTO NACIONAL DE — SORORTE BONITANO. 18, COL. WL
’ PROTECCION DE DATOS TRANSPARENCIA, ACCESOALA - ELECTRONICO | -OMAS ALTAS, MIGUEL
PERSONALES INFORMACION Y PROTECCION DE HIDALGO
DATOS PERSONALES (INAI).
DOCUMENTOS DERIVADOS DE LAS
COMISION NACIONAL DE SESIONES DE LAS SESIONES DE LA 14 EXPEDIENTES | Oﬁ::‘;g‘“;':'g&
8c.2 TRASPARENCIAY ACCESOA LA COMISION NACIONAL DE 2025 EN SOPORTE " A—S P;l GUE.L N/A
INFORMACIGN TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA ELECTRONICO AT G &
INFORMACION.
DOCUMENTOS DERIVADOS DE LA
CERRADA LOMA
ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO 57 EXPEDIENTES
DES DEACC .18, COL.
ac.3 soucur::wom el 0: STALA ALAINFORMACION Y PROTECCION DE 2025 EN SOPORTE L‘:ﬂgﬁm;igﬁ; N/A
DATOS PERSONALES DIRIGIDAS AL ELECTRONICO - G o
PARTIDO.
DOCUMENTOS DERIVADOS DE LA
™ ] Wiy
8C.4 U REVISION 0 T ks N/
PECURSEPE e PARTICULARES DERIVADOS DE UNA 2025 ELEg:F?; N:; o |LOMASALTAS, MIGUEL "
SOLICITUD DE ACCESOALA HIDALGO
INFORMACION.
DOCUMENTOS DERIVADOS DEL
CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES SEXPEDIENTESEN| Dif:::g’“::’g&
8c.5 PORTAL DE TRANSPARENCIA | EN MATERIA DE TRANSPARENCIA QUE 2025 SOPORTE MRS AS M o E'L N/A
SE CARGA EN LAS PLATAFORMAS ELECTRONICO e M_G' 0
ELECTRONICAS.
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Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora



